UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 11 /KH-SVHTTDL Hung Yén, ngay?8 thang 0/ nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nadm 2022

Thyc hién Ké hoach s6 200/KH-UBND ngay 29/12/2021 cua UBND tinh
Hung Yén vé cong tac van thu, luu trit nam 2022;

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu
trir nam 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan Iy Nha nudc vé cong tac van thu, luu
trir; phat huy vai tro cua cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cua co quan,
don vi, quan ly nha nuéc cia S¢ van hoa, Thé thao va Du lich.

- Nang cao trach nhiém cia nguoi ding dau; trach nhiém, nhan thic cua
cong chtrc, vién chure ve vi tri, tam quan trong cua cong tac van thu, luu trir cling
nhu gié tri cua tai liéu luu trix

- Thyc hién cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh; nang cao hi¢u
qua giai quyét cong viée va dap tng yéu ciu cong tac cai cach hanh chinh hién
nay.

2. Yéu ciu

- Thu truéng céq phong, don vi truc thudc S& can ¢t vao Ké hoach cong
tac va tinh hinh thuc té€ ctia don vi trién khai c6 hiéu qua cong tac van thu, luu
trix;

- Pua ndi dung thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, cong tac
luu trt 1a mot trong cac ti€u chi danh gia mic d0 hoan thé}nh nhiém vu duoc
giao hang nam va dénh gid thi dua gitra cac ca nhan va tap the.

I1. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tic viin thw, lwu triv

- Tang cuong thyuc hién tuyén truyén, pho bién trén cong thong tin dién tir
cua S¢ trong tam 1a Luat Luu trir 0 01/2011/QH 13 ngay 11/11/2011; Nghi dinh
) 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu v€ cong tac van thu; Quyét
dinh s6 60/2021/QD-UBND; Ké hoach sd 123/KH-UBND; Chi thi s6 22/CT-
UBND ngély 14/10/2020 cua UBND tinh vé tang cuong cong tac 1ap ho so va
giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trir lich st tinh dén toan thé
cong chtrc, vién chuc thudc cac phong, don vi.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin vao hoat dong cong tac van
thu, luu trir cua co quan, to chirc dé thuc hién tot viéc xay dung chinh quyén
dién tr, chinh quyén s6 trong thuc hién nhi€ém vu cai cdch hanh chinh; thyc hién



thong nhat cac quy dinh hién hanh vé tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y vin
ban dién tir gilta cac co quan, don vi dé quan ly, khai thac, xir Iy van ban dién tir
di, dén, trinh ky, phé duyét vin ban, chi dao, didu hanh céng viéc, trong nodi bd
co quan, don vi gui, nhan van ban gilr cac co quan, don vi thong qua tmg dung
trén moi truong mang; thuc hién nghiém tic viée lap hd so dién tir trén phan
mém hd so cong viéc; dong tho1 bao dam luu trir an toan tai liéu luu trir dién tir.

- Tang cudng ra soat, sira ddi, bo sung hodc ban hanh c4c vin ban méi vé
cong tac van thu, luu trir phi hop véi quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té tai
co quan nhu: K& hoach kiém tra cong tac van thu, luu trir; Quy ché cong tac van
thu, luu trit; Danh muc hd so, tai lidu....

2. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

- Cac phong, don vi thuc hién nghiém thc, 6 hiéu qua Ludt luu trix )
01/2011/QH 13 ngdy 11/11/2011; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu vé cong tac van thu.

- T6 chirc 1ap ho so cong vige, giao nop hé so, tai liéu vao luu trir co quan
theo dung quy dinh tai Biéu 9 Luat Luu trir va Diéu 31 Nghi dinh so
30/2020/ND-CP

- Quan ly, khai thac, str dung tai li¢u luu trit co quan theo dung quy dinh
cua phap luat.

II1. NHIEM VU TRONG TAM

- Tiép tuc t0 chirc quén trigt, trién khai thwc hién Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; Chi thi s

22/CT-UBND ngay 14/10/2020 cua UBND tinh vé tang cuong cong tac 1ap ho
so va giao n0p ho so, tai liéu vao luu trir co quan, luu trit lich st tinh;

- Ctr can bd tham gia cac 16p dao tao, boi dudng vé nghiép vu van thu, luu
trtr dé dap ung duogc yéu cau nhiém vy dugc giao;

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac don vi sw nghiép truc thudc Sé

- Xay dung ké hoach cOng tac van thu luu trir nam 2022 va to chtc trién
khai thuc hién nghiém tic, hiéu qua. Tap trung ra soat, sira doi bo sung hoac ban
hanh méi cac van ban theo quy dinh hién hanh va pht hop véi tinh hinh thuc té
cua don vi: Quy ché cong tac van thu, luu trir; Danh muyc ho so, tai liéu nam
2022; Ké hoach tu kiém tra cong tac van thu luu trit va giri vé Vin phong So
trudc ngay 15/02/2022 dé theo ddi.

- Piu tu trang thiét bi, co s& vat chét, phong, kho luu trit ¢6 di¢n tich bao
quan tai lidu theo quy dinh. B4 tri du kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trit
theo quy dinh cua Nghi dinh 30/2020/ND-CP va Luat Luu trit ndm 2011.

- Thuc hi¢n chinh 1y tai liéu tdn dong, tich déng tai co quan, don vi, ddm
bao tai liéu luu trir trong kho dugc 1ap hd so va chinh 1y hoan chinh theo nghiép
vu luu trir.



- B6 trf kinh phi chinh 1y dut diém tai liéu ton dong, tich dong tir ndm
2015 tro vé trude theo Chi thi 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 caa UBND tinh.
2. Van phong S&

- La dau méi thuc hién cong tac van thu, luu trit cia S& Van hoa, Thé thao
va Du lich. Chua tri tham muu cho Lanh dao S& vé t6 chirc trién khai, thuc hién
cong tac van thu, luu trir va don doc, hudng dan cac don vi thuc hién.

- Tham muu bd tri kinh phi dam bao thuc hién cong tac vin thu, luu triv
dat hi¢u qua.

- Ctr cong chirc 1am cong tac vin thu tham gia cac 16p boi dudng nang cao
nghiép vu cong tac van thu, luu tri.

- Tham muu cho Lanh dao S& dua két qua thuc hién cong tac van thu, luu
trir 1a mot trong tiéu chi binh xét thi dua, khen thuong hang nam d6i véi cac ca
nhan, tip thé; c6 hinh thic khen thuéng ddi voi ca nhan, don vi ¢ thanh tich
trong thyc hi¢n cong tac van thu, luu trir cia co quan.

Noi nhan:

- UBND tinh;

- S6 Noi1 vu;

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi thudc sd;
- Luu: VT.
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